Enregistrament i liquidacio de viatges

Nova Base de dades del CTT per despeses de viatge
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

@ BARCELONATEGH Base de dades addicionals per despeses de viatge

Centre de Transferencia de Tecnologia

Nova eina despeses viatges
Punts clau

+»* Portal web accessible per tots els usuaris PDI i personal de suport
a la recerca des de la INTRANET del CTT i el portal MEDI

https://www.ctt.upc.edu/recerca

*» El registre sera per tots els viatges que s’imputin a
projectes del CTT i per la resta de viatges coberts per
altres fonts de financament (capitol 2n, mobilitat...)

¢ Aquest registre té implicacions directes en la comptabilitzacio de
les despeses a SAP imputades a projectes CTT

+* No incorpora controls de signatura ni autoritzacié



https://www.ctt.upc.edu/recerca/
https://www.ctt.upc.edu/recerca/

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

(i} P c— LIQUIDACIO DE VIATGES

ES COMENCA LALTA DEL LA INFORMACIO INTRODUIDA A
VIATGE | POTSER ENCARA LA LIQUIDACIO S’UTILITZARA PER
NO S’'HA REALITZAT JUSTIFICAR EL VIATGE

¥

A MESURA QUE ES FINALITZA

S’INICIA UEXPEDIENT DEL NECESSITA ES VA L'EXPEDIENT QUAN
VIATGE (OBTENCIO DEL CODI INCORPORANT » ~TOTES LES DESPESES
DE LA DESPESA DE VIATGE) INFORMACIO A LA / D’AQUELL VIATGE /

LIQUIDACIO

¥

IMPORTANT EMPLENAR TOTS ELS
CAMPS AMB EL DETALL
D’INFORMACIO QUE ES SOL-LICITA

HAN FINALITZAT
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

¢ i Formulari - Liquidacié de viatge

0 uanaisusur [CRET

| Tindra accés a un expedient de viatge
2015007425 Datacreacio = 12/05/2015
Delegacié de permisos L'usuari que ha introduit el viatge
Unitat de gestio delegada Usuari delegat Usuari alta

Delegacio Campus Nord CT

, © IS _, El professor responsable del projecte

El viatger (si és personal extern no

1. Dades del projecte

Despesa no vinculada a un projecte CTT

Codi del projecte Acronim Responsable del projecte miteeese Un usuari delegat designat

2. Dades del viatger i del viatge

Unitat de gesti6é delegada (UTG,

departaments, grups de recerca)

NIF viatger Nom i cognoms
Viatger no UPC o ‘ ;
Zaits ==l

L'alta d’unitats de gestio delegades s’ha de sol-licitar al personal de suport del portal
(CTT), indicant un administrador del grup. Seran administrades descentralitzadament




BARCELONATECH

Centre de Transferencia de Tecnologia D’ E M P LE NAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EM PLENAR I COM S’HAN

( L] - L]
/ 2. Dades del viatger i del viatge \
NIF viatger Nom i cognoms
Viatger no UPC o
Sanchez Nabau, Cristina
Destinacio
paris
Data i hora d'inici i final Itinerari
\ BY | 12/03/201507:00-15/03/2015 17:00 bcn paris ben /
N

Motiu del viatge

reunia....

Descripcid de la vinculacio del viatge amb el projecte/activitat

punt agenda....

Vinculacid del viatger amb el projecte/activitat
Membre de I'equip investigador ¥
Nom de l"agéncia de viatges (opcional) Codi AD [opcional)

halcon
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BARCELONATECH

Centre de Transferencia de Tecnologia S’ H AN D’ E M P LE NAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

2. Dades del viatger i del viatge

NIFviatgerl | iarcar 'no UPC' siés una persona NO vinculada laboralment a
Viatger no U .
la UPC, en aquest cas no es comprova NIF i nom.
. |

" TEET "Il:l'l'.EL'l
Destinacid Viatger no UPC

1 S’ha de posar
Q ~ Gt clarament el lloc de
P Is [ ] LI 4 (]
Edinburgh destinacio final del
United s viatge. Ex. Londres o
- ° r L] V 4
& Kingdom Frabia | bé Paris o bé ..., ...
/N IsleofMan eeds Lyon 0,
Dublin Manchester © o (
Ireland ~ © 0 9 osheffield
Eire Liverpool
Blrmlggham
Toulguse Marseille
Loridon 4

97



DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia

P

S’HAN D’EMPLENAR

Datai hora d'inici i fifal Itinerari

——1

Les dates i hores han de correspondre a les dietes liquidades.

w
Datai hora d'inici i final

B

Data i hora d'inici i final
i

DE

30/04/2015 17:00

30/04/2015 23:59

ES IMPORTANT
INTRODUIR LES

DADES AQUEST
CAMP

Abril v 2075 - Abril v 2015 -
dt dc dj dv ds dg dl dt dc dj dv ds dg
31 1 2 3 4 5 30 31 1 2 4 5
7 8 9 10 11 12 7 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19
26 | 20 21 22 23 24 25 2
27 28 29 1 2
10 4 5 6 7 8 9 10
23 v |00




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DAD ES IM PO RTANTS A EM PLE NAR I COM
@ S’HAN D’EMPLENAR

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM S’"HAN D’EMPLENAR

7~ N\

Datai hora d'inici i final Itinetari

i

| Indicar el recorregut del viatge Ex. BCN-MAD-BCN, les escales
técniques dels vols no compten.

b 4
Itinerari
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

2. Dades del viatger i del viatge

Vinculacy del viatger MIF viatger Mom i cognoms

Viatgef no UPC 350378015 u Sanchez Nabau, Cristina

Destinac

Data i hoxa d'inici i final

i

/ﬂﬁtiu del viatge \
reunio....

Descripcid de la vinculacio del viatge amb el projecte/activitat

12£03/2015 07:00 - 15/03/2015 17:00 ben parif ben

punt agenda....

Vinculacio del viatger amb el projectefactivitat

Membre de ['equip investigador v

Nom de l'agéncia de viatges (opcional) Codi AD (opcional)

\halcon /
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BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM S’"HAN D’EMPLENAR

O "Debe justificarse la
vinculacion con el
proyecto. Debe
constar en el
informe de
seguimiento, es

EX. Workshop OO necessari per les tasques de ' aconsejable indicar

Reunid, Congrés.., per projecte europeus adjuntar I'agenda del
viatge/acta ... EX. 'Assisténcia a XIX Workshop...'

Motiu del viatge

reunio....

internacionalitzacid del projecte (Tasca H1b del pla de treball) i _ la pa’gina donde se
previst a |a sol-licitud inicial del mateix.
| - encuentra. En su
Descripcid de la vinculacié del viatge amb el projecte/activitat defe cto explica r
’
punt agenda... vinculacién."
Vinculacio del viatger amb el projecte/activitat Especificar la vinculacio del viatger (opcional)
Altra (especificar) v

Investigador principal
Membre de l'equip investigador
Membre de I'equip de treball

(1 La persona que realitza el viatge ha de formar part de I’equip investigador o
acreditar molt bé la seva vinculacié amb el projecte.
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

3. Assistencia a un Congreés

Heu assistit a un Congrés en aquest viatge? SIG)ND

g— —

/3. Assisténcia a un Congrés \

Heu assistit a un Congrés en aquest viatge?@ | MO

Nom del Congreés
Descripcid de la vinculacié del Congrés amb el projecte

Data d'inici i final del Congrés Import inscripcid

\ﬁ / 0,00 €
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM
S’HAN D’EMPLENAR

B

4. Detall de les despeses de viatge

Assisténcia a un Congrés

Heu assistit a un Congrés en aquest viatg

Nom del Congrés \_}

Descripcid de la vinculacié del Congrés amb el projecte

.-

Dades imprescindibles per la justificacio del viatge

-

NO

S

Cal adjuntar el justificant de Ia inscripcio |

-

Data d'inici i final del Congrés

Import inscripcio

| EX. Necessari per les tasques de difusio del projecte (Tasca H1c
del pla de treball) i previst a la solicitud inicial del mateix

0,00 €

v

S’HA DE RECLAMAR EL CERTIFICAT D’ASSISTENCIA DEL CONGRES
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Centre de Transferéncia de Tecnologia

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM

S’HAN D’EMPLENAR

Data d'inici i final del Congrés

®|

05/05/2015

»
A

05/05/2015

Cancel-lar

€ | Maig v 2015 v
dl dt dc dj dv ds
27 28 29 30 1 2
4 liil 5 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30
1 2 4 5 6

>
dg

10

24
31

Import inscripcio

€ | Maig v/ 2015 v |
dl dt dc dj dv ds
27 28 29 30 1 2
4 liil 5 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6

dg

10

24
31

0,00€

S’HAN D’ESPECIFICAR LES DATES EXACTES DEL CONGRES |

L'IMPORT DE LA INSCRIPCIO.
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BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

5. Detall de les despeses de viatge

/ﬁcumuci&

Mitjans de locomocio | proveidors en cas de factura
Quilometratge Import per Km

0,19 €/Km
Peatges

Taxi, bus, metroi altres transports

Aparcaments

N

Import

Import

Import

Import

Import

Total locomocia
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

Manutencio
Numero de dietes Import per dieta Import
1 36,00 £ 36,00 £
Facturaftiquets restaurants Nam. de dies Import
tiquets 2 50,00 €

Total manutencié

26,00 €

Despeses d'allotjament

Numero de dietes Import per dieta Import

Factura Num. de nits Import

Total allotjament
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BARCELONATECH

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

Manutencio

Namero de die

tiquets

Factura/tiquets restaura

Indicar el nimero de dietes i mitjes dietes. Ex. 1.5 una dieta i mitja

.
. > Indicar l'import de la dieta completa
Import per digta
v
1 6,00 € 36,00 €
Per projectes subvencionats emplenar en cas que es justifigui 0,00€

limport de tiquet (adjuntar comprovant) en lloc de la dieta. No
confondre manutencié amb atencions protocol-laries.

i v 6,00 €
Facturaftiquets restaurants

| Indicar el numero de dietes.

Despeses d'allotj}n%r

Nimero de di Import per die Indicar limport de la dieta. i
b
Fact O Nam. de ni Import

Cal indicar el nom del proveidor. Adjuntar factura. Dies amb dret a cobrar dieta i s'ha passat factura

-

b
1058





